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1 AMAC VE KAPSAM

Isbu Kisisel Verilerin Korunmasi ve Gizlilik Politikasi, FA Serbest Muhasebeci Mali Miisavirlik Ltd.
Sti. 'nin (“Kurulus™) 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu basta olmak Uzere ilgili
mevzuat hikimleri uyarinca Kisisel Verileri korumaya yonelik ytkimliltklerini yerine getirirken
ve Kisisel Verileri iglerken Kurulus igerisinde ve/veya Kurulug tarafindan uyulmasi gereken
esaslari belirlemektedir.

Kurulus, kendi biinyesinde bulunan Kisisel Veriler bakimindan isbu Politikaya ve Politikaya bagli
olarak uygulanacak prosedirlere uygun davranmayi taahhit eder.

Isbu Politika, Kurulusun islemekte oldugu Kisisel Verilere yonelik tiim faaliyetleri kapsar ve s6z
konusu faaliyetlere uygulanir.

Isbu Politika, Kurulus calisanlari, calisan adaylari, hizmet saglayicilar, ziyaretciler ve diger
Uclincl kisilere ait kisisel veriler bu Politika kapsaminda olup Kurulusun sahip oldugu ya da
Kurulus’ ca yonetilen kisisel verilerin islendigi tiim kayit ortamlar ve kisisel veri islenmesine
yonelik faaliyetlerde bu Politika uygulanir.

Isbu Politika, Kisisel Veri niteligi tasimayan verilere uygulanmaz

2 TANIMLAR

“Acik Riza” Belirli bir konuya iliskin bilgilendirilmeye dayanan ve 6zglr iradeyle agiklanan
rizay ifade eder.

“Anonim Hale Getirme” Kisisel Verilerin, bagka verilerle eslestirilerek dahi higbir surette
kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesini ifade
eder.

“Aydinlatma Yiikiimliiliigii” Kisisel Verilerin elde edilmesi sirasinda Veri Sorumlusu veya
yetkilendirdigi kisinin, Veri Oznesine KVKK Madde 10 kapsaminda bilgi vermesine iligki
yUk{mllligini ifade eder.

“Kigisel Veri” Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tirlG bilgiyi ifade eder
(isbu Politika kapsaminda “Kisisel Veri” ifadesi uygun oldugu 0lgiide asadida tanimlanan “Ozel
Nitelikli Kigisel Verileri de kapsayacaktir).

“Kisisel Veri Isleme” Kisisel Verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi
bir veri kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi,
kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistiriimesi, yeniden diizenlenmesi,
aciklanmasi, aktariimasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getiriimesi, siniflandiriimasi ya da
kullanilmasinin engellenmesi gibi veri Gizerinde gergeklestirilen her tirli islemi ifade eder.

“Komite” Isbu Politikanin ve Politikaya badl olarak uygulanacak KVKK Prosediirlerinin yerine
getirilmesinden sorumlu komiteyi ifade eder.

“Kurul” Kisisel Verileri Koruma Kurulunu ifade eder.

“Kurum” Kisisel Verileri Koruma Kurumunu ifade eder.
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“KVKK" 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununu ifade eder.

“"KVK Diizenlemeleri” 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ile Kisisel Verilerin
korunmasina yonelik ilgili diger mevzuati, diizenleyici ve denetleyici otoriteler, mahkemeler ve
diger resmi makamlar tarafindan verilen, baglayic kararlari, ilke kararlarini, hiikiimleri,
talimatlar ile verilerin korunmasina yonelik uygulanabilir uluslararasi anlasmalari ve diger her
turli mevzuati ifade eder.

“KVK Prosediirleri” Kurulusun, calisanlarin, Komitenin isbu Politika kapsaminda uymasi
gereken yukumllikleri belirleyen proseddrleri ifade eder.

“Ozel Nitelikli Kisisel Veri” Kisilerin irki, etnik kdkeni, siyasi diisiincesi, felsefi inanci, dini,
mezhebi veya diger inanclari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika Uyeligi, saglidi, cinsel
hayati, ceza mahk(miyeti ve glivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri
ifade eder.

“Silme veya Silinme” Kisisel Verilerin ilgili kullanicilar icin hicbir sekilde erisilemez ve tekrar
kullanilamaz hale getirilmesini ifade eder.

“Veri Isleyen” Veri Sorumlusu tarafindan yetki alarak, Veri Sorumlusu adina Kisisel Verileri
Isleyen gergek veya tiizel kisiyi ifade eder.

“Veri Oznesi” Kisisel Verileri Kurulus tarafindan veya Kurulus adina islenen tiim gergek kisileri
ifade eder.

“Veri Sorumlusu” Kisisel Verilerin Isleme amaclar ve vasitalarini belirleyen, veri kayit
sisteminin kurulmasindan ve ydnetilmesinden sorumlu bulunan gercek veya tiizel kisiyi ifade
eder.

“Yok Etme” Kisisel Verilerin, hi¢ kimse tarafindan higbir sekilde erisilemez, geri getirilemez ve
tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemini ifade eder.

3 KISALTMALAR

Tanim Aciklama
BG Bilgi Glivenligi
BGYS Bilgi Glivenligi Yonetim Sistemi
KVKK Kisisel Veri Koruma Kanunu
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4 UYGULAMA

4.1 Kisisel Verilerin Hukuka ve Diristliik Kurallarina Uygunluk Olarak
Islenmesi

Kurulus, Kisisel Verileri, hukuka ve diristlik kurallarina uygun ve 6lgllliliik esasina dayal
olarak isler.

4.2 Kisisel Verilerin Dogru ve Gerektiginde Giincel Olmasi icin Gerekli
Onlemlerin Alinmasi

Kurulus, Kisisel Verilerin eksiksiz, dogru ve gilincel olmasi igin her tiirlli gerekli 6nlemleri alir ve
Veri Oznesinin KVKK Diizenlemeleri kapsaminda Kisisel Verilere yonelik degisiklik talep etmesi
durumunda ilgili Kisisel Verileri glinceller.

4.3 Kisisel Verilerin Belirli, Acik ve Mesru Amaglar Dogrultusunda Islenmesi

Kisisel Verilerin Islenmesinden once Kurulug tarafindan Kisisel Verilerin hangi amagla islenecegi
belirlenir. Bu kapsamda, Veri Oznesi KVK Dizenlemeleri kapsaminda aydinlatiir ve gereken
hallerde Acik Rizalari alinir.

4.4 Kisisel Verilerin Islendikleri Amacla Baglantili, Sinirh ve Olgiilii Olmasi

Kurulus, Kisisel Verileri yalnizca KVKK Diizenlemeleri kapsaminda istisnai hallerde (KVKK Madde
5.2 ve Madde 6.3) veya Veri Oznesinden alinan Acik Riza kapsamindaki amag dogrultusunda
(KVKK Madde 5.1 ve Madde 6.2) ve dlgulllik esasina uygun olarak isler. Veri Sorumlusu, Kisisel
Verileri belirlenen amaclarin gergeklestirilebilmesine elverigli bir bigimde isler ve amacin
gergeklestiriimesiyle ilgili olmayan veya ihtiyac duyulmayan Kisisel Verileri islemekten kaginir.

4.5 Kisisel Verilerin Ilgili Mevzuatta Ongériilen veya Islendikleri Amag icin
Gerekli Olan Siire Kadar Muhafaza Edilmesi

Kurulus, Kisisel Verileri amaca uygun olarak gerektigi kadar muhafaza eder. Kurulusun, KVK
Diizenlemelerinde dngériilen veya Kisisel Veri Isleme amacinin gerektirdigi siireden daha uzun
bir slireyle Kisisel Verileri muhafaza etmek istemesi halinde, Kurulus KVKK Diizenlemelerinde
belirtilen ytktmliltklere uygun davranir.

Kisisel Veri Isleme amacinin gerektirdigi sire sona erdikten sonra Kisisel Veriler Silinir veya
Anonim Hale Getirilir. Isbu halde, Kurulusun Kisisel Verileri aktardigi Gglincli kisilerin de Kisisel
Verileri Silmesi, Yok Etmesi yahut Anonim Hale Getirmesi saglanir.

Silme, Yok Etme ve Anonim Hale Getirme sireglerinin igletiimesinden Komite sorumludur. Bu
kapsamda gerekli prosediir Komite tarafindan olusturulur.
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4.6 Kisisel Verilen islenmesi Acik Riza

Kisisel Veriler, Veri Oznelerine Aydinlatma YUkimldligunin yerine getirilmesi cercevesinde
yapilacak bilgilendirme sonrasi ve Veri Oznelerinin Agik Riza vermesi halinde iglenir.

Aydinlatma Yukiumliligiu cercevesinde Acik Riza alinmadan énce Veri Oznelerine haklari
bildirilir.

Veri Oznesinin Acik Rizasi, KVK Diizenlemelerine uygun yéntemlerle alinir. Acgik Rizalar
ispatlanabilir sekilde Kurulus tarafindan KVK Diizenlemeleri kapsaminda gereken siire ile
muhafaza edilir.

Komite, tiim Kisisel Veri Isleme siirecleri bakimindan Aydinlatma Yikimliliginiin yerine
getirilmesini ve gerektiginde Agik Rizanin alinmasini ve alinan Agik Riza’nin muhafazasini
saglamakla yikimlidir. Kisisel Veri Isleyen tim departman calisanlar Komite'nin
talimatlarina, isbu Politika ‘ya ve bu Politika 'nin eki olan KVKK Prosedirlerine uymakla
yukumladar.

4.7 Kisisel Verilerin Acik Riza Alinmaksizin Islenmesi

KVK Diizenlemeleri kapsaminda Acik Riza alinmaksizin Kisisel Verilerin Islenmesinin
ongdrildigl durumlarda (KVKK Madde 5.2), Kurulus Veri Oznesinin Acik Rizasini almaksizin
Kisisel Verileri isleyebilir. Kisisel Verilerin bu sekilde islenmesi durumunda Kurulug KVK
Diizenlemelerinin cizdigi sinirlar cercevesinde Kisisel Verileri Isler.

Bu kapsamda:

e Kanunlarda acikga 6ngdrilmesi halinde Kisisel Veriler Kurulus tarafindan Acgik Riza
olmaksizin iglenebilir.

e Fiili imkansizlik nedeniyle rizasini agiklayamayacak durumda bulunan veya rizasina
hukuki gecerlilik taninmayan Veri Oznesinin kendisinin ya da Veri Oznesi disindaki bir
baskasinin hayati veya beden biitiinligiinin korunmasi icin zorunlu olmasi halinde
Kisisel Veriler Kurulug tarafindan Agik Riza olmaksizin iglenebilir.

e Bir sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sézlesmenin taraflarina ait Kisisel Verilerin igslenmesinin gerekli olmasi halinde Kisisel
Veriler Veri Oznelerinin Acik Rizalari olmadan Kurulug tarafindan islenebilir.

e Kisisel Verilerin Islenmesi Kurulusun hukuki yGkimlGlGgana yerine getirmesi igin
zorunluysa, Kisisel Veriler Veri Oznelerinin Agik Rizalarn olmadan Kurulus tarafindan
islenebilir.

 Veri Oznesi tarafindan alenilestirilmis olan Kisisel Veriler Acik Riza alinmaksizin Kurulus
tarafindan islenebilir.

o Kisisel Verilerin Islenmesi bir hakkin tesisi, kullaniimasi veya korunmasi icin zorunlu ise
Kisisel Veriler Acik Riza alinmaksizin Kurulus tarafindan iglenebilir.

¢ Veri Oznesinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, Kurulusun mesru

menfaatleri icin veri islenmesinin zorunlu olmasi halinde Kisisel Veriler Kurulus
tarafindan Agik Riza olmaksizin iglenebilir.
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4.8 Ozel Nitelikli Kisisel Veriler

Ozel Nitelikli Kisisel Veriler yalnizca Veri Oznesinin Acik Rizasinin bulunmasi yahut cinsel hayat
ve kisisel saglik verileri disindaki Ozel Nitelikli Kisisel Veriler bakimindan kanunlarda agikca
islemenin zorunlu tutulmasi halinde iglenebilir.

Saglik ve cinsel hayata iliskin Kisisel Veriler, ancak kamu saghginin korunmasi, koruyucu
hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim hizmetlerinin yiritilmesi, saglhk hizmetleri ile
finansmaninin planlanmasi ve yonetimi amaciyla, sir saklama yikimlligd altinda bulunan
kisiler (6rn: Kurulus hekimi) veya yetkili kurum ve kuruluslar tarafindan Acik Riza almaksizin
islenebilir.

Ozel Nitelikli Kisisel Veriler Islenirken, Kurulus tarafindan belirlenen énlemler alinir.

Kurulus, Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin islenmesi siireclerinde yer alan calisanlara yénelik,

e KVK Diizenlemeleri ile Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin giivenligi konularinda diizenli olarak
egitimler verecektir.

o Gizlilik sézlesmeleri yapacaktir.

o Ozel Nitelikli Kisisel Verilere erisim yetkisine sahip kullanicilarin yetki kapsamlarini ve
surelerini net olarak tanimlayacaktir.

e Periyodik olarak yetki kontrollerini gerceklestirecektir.

e Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan calisanlarin bu alandaki yetkilerini derhal
kaldirir ve ilgili galisana tahsis edilen envanteri derhal geri alacaktir.

Ozel Nitelikli elektronik ortamlara aktariimasi durumunda, Ozel Nitelikli Verilerin islendigi,
muhafaza edildigi ve/veya erisildigi elektronik ortamlar ile ilgili olarak Kurulus:

o Ozel Nitelikli Kisisel Verileri sifreli ydntemler kullanarak muhafaza edecektir.
o Sifre anahtarlari glivenli ve farkl ortamlarda tutacaktir.

o Ozel Nitelikli Kisisel Veriler iizerinde gerceklestirilen tim hareketlerin islem kayitlarini
glvenli olarak kayit altina alacaktir.

o Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin bulundugu ortamlara ait giivenlik giincellemelerini siirekli
takip edecek, gerekli guvenlik testlerini dizenli olarak yapacak/yaptiracak, test
sonuglarini kayit altina alacaktir.

o Ozel Nitelikli Kisisel Verilere bir yaziim araciidiyla erisiliyorsa bu yaziima ait kullanici
yetkilendirmelerini yapacak, bu vyaziimlarin guvenlik testlerini dlzenli olarak
yapacak/yaptiracak, test sonuclarini kayit altina alacaktir.

o Ozel Nitelikli Kisisel Verilere uzaktan erisim olmasi halinde en az iki kademeli kimlik
dogrulama sistemi saglayacaktir.

Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin fiziksel ortamda islenmesi durumunda, Verilerin islendigi,
muhafaza edildigi ve/veya erisildigi fiziksel ortamlar ile ilgili olarak Kurulus:
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e Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin bulundugu ortamin nitelijine gore yeterli giivenlik
onlemlerinin (elektrik kacadi, yangin, su baskini, hirsizlik vb. durumlara karsi)
alindigindan emin olacaktir.

¢ Bu ortamlarin fiziksel glivenligini saglayarak yetkisiz giris cikislari engelleyecektir.
Ozel Kisisel Verilerin aktariimasi halinde, Veri Sorumlusu:

o Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin e-posta yoluyla aktariimasinin gerekmesi halinde sifreli
kurumsal e-posta adresi veya Kayith Elektronik Posta ("KEP") hesabi kullanacaktir.

o Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin tasinabilir bellek, CD, DVD gibi ortamlar yoluyla aktarimin
gerekli olmasi halinde kriptografik yontemlerle sifreleme yapar ve kriptografik anahtari
farkli ortamda tutacaktir.

o Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin farkl fiziksel ortamlardaki sunucular arasinda aktariimasi
gerekiyorsa, sunucular arasinda VPN kurarak veya SFTP ydntemiyle aktarimi
gerceklestirecektir.

o Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin kagit ortami ile aktariminin gerekli olmasi halinde, evrakin
calinmasi, kaybolmasi ya da yetkisiz kisiler tarafindan gorilmesi gibi risklere karsi
gerekli 6nlemleri alir ve evraki “gizlilik dereceli belgeler” formatinda génderecektir.

e Yukaridaki diizenlemelere ek olarak, Kurulug, Ozel Nitelikli Veriler dahil Kisisel Verilerin
guvenliginin saglanmasina iliskin Kurul tarafindan yayimlanan basta Kisisel Veri
Guvenligi Rehberi olmak lzere KVK Diizenlemelerine uygun hareket edecektir.

4.9 Kisisel Verilen Saklanma Siiresi, Silinmesi, Yok Edilmesi ve Anonim Hale
Getirilmesi

Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Islenmesini gerektiren her durumda, ilgili calisan tarafindan
Komite bilgilendirilir.

Kisisel Veriler, Kurulug blinyesinde ilgili yasal saklama sureleri muddetince bulundurulmakta
olup, bu verilerle iligkili faaliyetlerin ve isbu Politika ‘da belirtilen amaclarin gergeklestiriimesi
igin gerekli sire boyunca saklanmaktadir. Kullanim amaci sonlanan ve yasal saklama siresi
sona eren Kisisel Veriler ise, KVKK'nin 7'nci maddesi uyarinca Kurulus tarafindan silinmekte,
yok edilmekte veya anonim hale getirilmektedir.

Kisisel Verinin islenmesine yénelik mesru amag ortadan kalktiginda, ilgili Kisisel Veriler Silinir,
Yok Edilir yahut Anonim Hale Getirilir. Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi yahut Anonim
Hale Getirilmesi gereken durumlar Komite tarafindan takip edilir.

Silme, Yok Etme ve Anonim Hale Getirme sireglerinin igletiimesinden Komite sorumludur. Bu
kapsamda gerekli prosediir Komite tarafindan olusturulur.

Kurulus, Kisisel Verileri gelecekte kullanma ihtimalini g6z éntinde bulundurarak saklamaz.
Kurulus’ un Kisisel Veriler (izerinde uygulayacadi tiim Silme, Yok Etme ve Anonim Hale Getirme

faaliyetleri Kisisel Veri Saklama, Imha ve Anonimlestirme Politikasi’ nda belirtilen esaslara
uygun olarak gergeklestirilecektir.
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4.10Kisisel Verilerin Aktarilmasi ve Kisisel Verilerin Uciincii Kisiler
Tarafindan Islenmesi

Kurulus, Kisisel Veri Isleme amaglari dogrultusunda gerekli dnlemleri alarak Kisisel Verileri
yurticinde ve/veya yurtdisginda bulunan Gglincii bir gercek ya da tuzel kisiye KVK
Diizenlemelerine uygun sekilde aktarabilir. Bu durumda Kurulus, Kisisel Veri aktardigi Gglincii
kisilerin de isbu Politikaya uymasini saglar.

Bu kapsamda Uguncu kisi ile akdedilen stézlesmelere gerekli koruyucu diizenlemeler eklenir.
Her tirll Kisisel Veri aktarimi yapilan Gglncu kisilerle akdedilen sézlesmelere eklenecek madde
ise Komite’ den temin edilir.

Her bir calisan, Kisisel Veri aktarimi yapilacak durumda isbu Politika” da yer alan streci kat
etmekle yikimlidir. Komite tarafindan iletilen maddede Kisisel Verilerin aktarildigi {iclinci
kisinin degisiklik talep etmesi halinde durum derhal calisan tarafindan Komite’ ye bildirir.

4.11 Tiirkiye'de ve Yurt Disinda Bulunan Ugiincii Kisilere Kisisel Veri Aktarimi

Kisisel Veriler, KVKK Madde 5.2'de ve yeterli 6nlemler alinmak kaydiyla Madde 6.3'de belirlenen
istisnai hallerde Agik Riza olmaksizin yahut diger hallerde Veri Oznesinin Agik Rizasi alinmak
sarti ile (KVKK Madde 5.1 ve Madde 6.2) Tirkiye'de bulunan Uglinci kisilere Kurulus tarafindan
aktarilabilir.

Kisisel Verilerin Turkiye'de bulunan Uglncl kisilere aktariminin KVK Dlzenlemelerine uygun
olmasini saglamaktan Kurulus calisanlari ve Kurulusg miteselsilen sorumludur.

Kigisel Veriler, KVKK Madde 5.2 ve Madde 6.3" de belirlenen istisnai hallerde Agik Riza
olmaksizin yahut dider hallerde Veri Oznesinin Aglk Rizasi alinmak sarti ile (KVKK Madde 5.1
ve Madde 6.2) yurt diginda bulunan Gglinci kisilere, Kurulus tarafindan aktarilabilir.

Kisisel Verilerin KVK Diizenlemelerine uygun olarak Agik Riza alinmaksizin aktarildigi durumda
ayrica aktarilacagi yabanci llke bakimindan asagdidaki kosullardan birinin varligi gerekir:

e Kisisel Verilerin aktarildigi yabanci (lkenin Kurul tarafindan yeterli korumanin
bulundugu (lkeler statiisiinde olmasi (liste igin litfen Kurul'un giincel listesini takip
ediniz),

e Aktarimin gergeklesecek oldugu yabanci llkenin Kurul’'un glvenli tlkeler listesinde yer
almamasi halinde Kurulusun ve ilgili Glkedeki Veri Sorumlularinin yeterli korumanin
saglanacadina iliskin yazili taahhitte bulunarak Kuruldan izin almasi.

Kisisel Verilerin yurt disinda Gguncl kisilere aktariminin KVK Dilizenlemelerine uygun olmasini
saglamaktan Kurulus calisanlari ve Kurulus miiteselsilen sorumludur.

4.12 Kurulusun Aydinlatma Yiikiimliiliigii
Kurulug, KVKK" nin 10. Maddesine uygun olarak, Kisisel Verilerin Islenmesinden 6énce Veri
Oznelerini aydinlatir. Bu kapsamda Kurulus, Kisisel Verilerin elde edilmesi sirasinda Aydinlatma

Yikimliligiini yerine getirir. Aydinlatma Yikimliiligi kapsaminda Veri Oznelerine yapilacak
olan bildirim sirasiyla su unsurlari igerir:
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Veri Sorumlusunun ve varsa temsilcisinin kimligi,

Kisisel Verilerin hangi amacla islenecedi,

Islenen Kisisel Verilerin kimlere ve hangi amacla aktarilabilecedi,
Kisisel Veri toplamanin yontemi ve hukuki sebebi,

Veri Oznelerinin KVKK Madde 11'de sayilan haklari.

Kurulug, Tarkiye Cumhuriyeti Anayasasi’nin 20. ve KVKK' nin 11. Maddesine uygun olarak Veri
Oznesinin bilgi talep etmesi halinde gerekli bilgilendirmeyi yapar.

Veri aneleri tarafindan KVKK Diizenlemelerine uygun olarak talep edilmesi halinde Kurulus,
Veri Oznesinin isledigi Kisisel Verilerini Veri Oznesine bildirir.

Kisisel Verilerin Islenmesinden dnce gerekli Aydinlatma Yikimliliginiin yerine getirilmesini
saglamaktan ilgili siireci takip eden galisan ve Kurulus miteselsilen sorumludur. Bu kapsamda
her bir yeni veri isleme sirecinin Komite’ ye raporlanmasi amaci ile gerekli KVK Prosediiri
Komite tarafindan olusturulur.

Veri Isleyenin Kurulus haricinde tigiincii bir kisi olmasi halinde, tictincii kisinin yukarida belirtilen
yukimliliiklere uygun davranacadi yazili bir sézlesme ile Kisisel Veri islemeye baslanmadan
dnce Uglincii kisi tarafindan taahhiit edilmelidir. Uglincii kisilerin Kurulusa Kisisel Veri aktardigi
durumlarda s6zlesmelere eklenecek madde Komiteden temin edilir. Her bir calisan, Kurulusa
Uclinct bir kisi tarafindan Kisisel Veri aktarimi yapilan durumda isbu Politika da yer alan sireci
kat etmekle ylkimlidir. Komite tarafindan iletilen maddede Kisisel Verileri aktaran Ggtnci
kisinin dedisiklik talep etmesi halinde durum derhal galisan tarafindan Komiteye bildirir.

4.13Veri Oznelerinin Haklar

Kurulus Kisisel Verisini elinde bulundurdugu Veri Oznelerinin asagdida belirtilen kendileriyle ilgili
taleplerine KVK Diizenlemelerine uygun sekilde cevap verir:

e Kurulus tarafindan Kisisel Veri Islenip Islenmedigi 6grenme,
Kisisel Verilerinin islenmesi halinde buna iliskin bilgi talep etme,

e Kisisel Verilerin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullaniip kullaniimadigini
0grenme,

e Yurt icinde veya yurt disinda Kisisel Verilerin aktarildigi Gglincii kisileri bilme,

e Kisisel Verilerin Kurulus tarafindan eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin
dizeltilmesini isteme,

e Amag, siire ve mesruiyet prensipleri dahilinde dederlendiriimek (izere Kisisel Verilerin
Islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde Kurulus tarafindan Kisisel
Verilerin Silmesini veya yok edilmesini isteme,

e Kurulus tarafindan Kisisel Verilerin diizeltilmesi, silinmesi ya da yok edilmesi halinde bu
islemlerin Kisisel Verilerin aktarldig Gglnci kisilere bildirilmesini isteme,

e Islenen Kisisel Verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi
durumunda Veri Oznesinin aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasi halinde bu sonuca itiraz
etme,

e Kisisel Verilerin kanuna aykiri olarak islenmesi ve bu sebeple Veri Oznesinin zarara
ugramasi halinde zararin giderilmesini talep etme.

Veri Ozneleri haklarini kullanmak istedigi ve/veya Kisisel Verileri islerken Kurulusun isbu Politika
kapsaminda hareket etmedigini diisiindiigii durumlarda taleplerini, Kurulus internet sitesinde
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yer alan formu doldurarak veya kendi taleplerini Kisisel Verileri Koruma Kurumu tarafindan
belirlenen sartlar tasiyacak sekilde olusturarak asadidaki iletisim adresleri (izerinden islak
imzali bir dilekge ile elden, noter veya iadeli taahhitli mektup araciligiyla veya kayith elektronik
posta (KEP) adresi, glivenli elektronik imza, mobil imza ya da daha dnce tarafimiza bildirilen
ve sistemimizde kayith olan e-posta adresinizi kullanmak suretiyle Kurulusumuza iletebilirsiniz.

Litfen giincel basvuru yontemlerini bagvuru éncesinde mevzuattan teyit ediniz.

Veri Oznelerinin yukarida siralanan haklarina iliskin taleplerini yazili olarak Kurulusa iletmeleri
durumunda Kurulus talebin niteligine gore talebi en geg otuz giin icinde Ucretsiz olarak
sonuglandirir. Taleplerin Veri Sorumlusu tarafindan sonuglandiriimasina iligkin ayrica bir maliyet
dogmasi halinde Kisisel Verileri Koruma Kurulunca belirlenen tarifedeki ticretler Veri Sorumlusu
tarafindan talep edilebilir.

4.14Veri Yonetimi ve Giivenligi

Kurulug, KVK Dizenlemeleri kapsamindaki yukimliliklerini yerine getirmek, isbu Politikanin
uygulanmasi icin gerekli KVK Prosediirlerinin uygulanmasini saglamak ve denetlemek, bunlarin
isleyisine yonelik 6nerilerde bulunmak lzere Komite olusturur. Kisisel Verilerin isbu Politika ve
KVK Prosedirlerine uygun sekilde korunmasindan ilgili sirece mudahil olan tim galisanlar
miiteselsilen sorumludur. Kurulus tarafindan Kisisel Veri Isleme faaliyetleri teknolojik imkanlar
ve uygulama maliyetine gore teknik sistemlerle denetlenmektedir.

Kisisel Veri Isleme faaliyetlerine yénelik teknik konularda bilgili personel istihdam edilmektedir.
Kurulus galisanlari, Kisisel Verilerin korunmasina ve hukuka uygun olarak islenmesine yonelik
olarak bilgilendiriimekte ve editilmektedir. Kurulus’ ta Kisisel Verilere erismesi gereken
calisanlarin s6z konusu Kisisel Verilere erisimini saglamak adina gerekli KVK Proseddiri
olusturulur.

Kurulus calisanlari, Kisisel Verilere {izerinde yalnizca kendilerine tanimlanan yetki dahilinde ve
ilgili KVK Prosediiriine uygun olarak erisebilir. Calisanin yetkisini asar sekilde yapmis oldugu
her tlrlG erisim ve isleme hukuka aykir olup is akdinin hakli nedenle feshi sebebidir. Kurulug
calisanin Kisisel Verilerin glivenliginin yeterince saglanmadigi stiphesinde olmasi yahut boyle
bir glivenlik agigini tespitte bulunmasi halinde derhal durumu Komite'ye bildirir. Kisisel Verilerin
givenligine yonelik detayli KVK Prosediirii Komite tarafindan olusturulur. Kendisine Kurulus
cihazi tahsis edilen her kisi, kendi kullanimina tahsis edilen cihazlarinin giivenliginden
sorumludur.

Her Kurulus calisani veya Kurulus biinyesinde calisan kisi kendi sorumluluk alaninda yer alan
fiziki dosyalarin givenliginden sorumludur. KVK Diizenlemeleri kapsaminda Kisisel Verilerin
glvenligi icin talep edilen veya ek olarak talep edilecek olan givenlik onlemleri olmasi
durumunda tim calisanlar ek glivenlik dnlemlerine uymak ve bu gilvenlik énlemlerinin
surekliligini saglamak ile ylkimlidir.

Kurulug’ ta Kigisel Verilerin givenli ortamlarda saklanmasi icin teknolojik gelismelere uygun
olarak virlis koruma sistemleri ve givenlik duvarlarini iceren yazihmlar ve donanimlar
kurulmaktadir.

Kurulus' ta Kisisel Verilerin kaybolmasini yahut zarar gérmesini engellemek Uzere yedekleme
programlari kullaniimakta ve yeterli diizeyde glvenlik 6nlemleri alinmaktadir.

Kurulus' ta Kisisel Verilerin yer aldigi belgeler kriptolu (sifreli) sistemlerle korunmasi icin gerekli
Onlemler alinacaktir. Bu kapsamda, Kigisel Veriler ortak alanlarda ve masaustiinde
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saklanmayacaktir. Kisisel Verilerin yer aldigi dosya ve klasorler vb. belgeler masalistiine veya
ortak klasére tasinmayacak, Kurulus bilgisayarlarindaki bilgiler USB vb. baska bir aygita
aktarilamayacak, Kurulug disina ¢ikartilamayacaktir.

Komite, ilgili birim ydnetiminin katilimi ile birlikte Kurulug igerisinde bulunan tiim Kisisel Verilerin
korunmasina yonelik teknik ve idari 6nlemleri almak, gelismeleri ve idari faaliyetleri sirekli
takip etmekle ve gerekli KVK Prosedirlerini hazirlayarak Kurulus icerisinde duyurmak ve
bunlara uyulmasini saglamak ve denetlemekle yiikiimlidir. Bu kapsamda, Komite, ilgili birim
yOneticilerinin onayi ile calisanlarin farkindaligini artirmak (izere gerekli egitimleri diizenler.

Kurulus icerisindeki bir departman Ozel Nitelikli Kisisel Veri Isliyorsa, bu departman, Komite
tarafindan isledikleri Kisisel Verilerin 6nemi, glivenligi ve gizliligi hakkinda bilgilendirilecek ve
ilgili departman Komite talimatlarina uygun hareket edecektir. Ozel Nitelikli Kisisel Verilere
erisim yetkisi yalnizca sinirli galisanlara verilecek ve bunlarin listesi ve takibi Komite tarafindan
yapilacaktir.

Kurulus igerisinde islenen Kisisel Verilerin tamami Kurulus tarafindan “Gizli Bilgi” olarak kabul
edilir.

Kurulus calisanlari, Kisisel Verilerin givenligine ve gizliligine iliskin ylktmliliklerinin, is
iliskisinin sona ermesinden sonra da devam edecedi konusunda bilgilendirilmis ve Kurulus
calisanlarindan bu kurallara uymalari yonlinde taahhit alinmistir.

4.15 Egitim

Kurulus, Kisisel Verilerin korunmasi konusunda galisanlarina Politika ve ekinde yer alan KVK
Prosediirleri ile KVKK Diizenlemeleri kapsaminda gerekli egitimleri verir. Egitimlerde Ozel
Nitelikli Kisisel Verilerin tanimlarina ve korunmasina yonelik uygulamalara 6zellikle deginilir.
Kurulus galisani Kisisel Verilere fiziksel olarak veya bilgisayar ortaminda erigiyorsa, Kurulus ilgili
calisanina bu erisimler 6zelinde (6rnegdin erisilen bilgisayar programi) egitim verir.

4.16 Denetim

Kurulus, isbu Politika ve KVK Diizenlemelerine Kurulusun tiim calisanlari, departmanlari ve
yUklenicilerinin uygun hareket ettidini diizenli olarak hicbir 6n bildirimde bulunmaksizin her
zaman ve re’ sen denetleme hakkini haizdir ve bu kapsamda gerekli rutin denetimleri yapar.
Komite bu denetimlere dair KVK Proseduri olusturur, ilgili birim yoneticilerinin onayina sunar
ve anilan prosediiriin uygulanmasini saglar.

4.17 ihlaller

Kurulusun her bir galisani, KVK Diizenlemelerinde ve isbu Politika kapsaminda belirtilen usul ve
esaslara aykiri oldugunu distindtiga is, islem yahut eylemi Komite’ ye raporlar. Bu kapsamda
ilgili ihlale yonelik Komite, isbu Politika ve KVK Prosedirlerine uygun sekilde eylem plani
olusturur.

Yapilan bilgilendirmeler sonucunda Komite KVK Diizenlemeleri basta olmak lizere konuya iligkin
yurirliikteki mevzuat hiikiimlerini dikkate alarak ihlale iliskin Veri Oznesi veya Kurum'a
yapilacak bildirimi hazirlar. Bu durumda Veri Sorumlusu Irtibat Kisisi Kurum ile yapilan yazisma
ve iletisimi yaritar.
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4.18 Politikada Yapilacak Degisiklikler

Kurulus tarafindan isbu Politika degistirilebilir. Kurulus, Politika lzerinde yaptigi degisiklikler
incelenebilecek sekilde glincellenen Politika metnini e-posta yolu ile galisanlariyla paylagir veya
web adresi Uizerinden calisanlarin ve Veri Oznelerinin erisimine sunar.

4.19 Politikanin Yurirluluk Tarihi

Politika’nin isbu versiyonu 21.10.2020 tarihinde onaylanarak yirirlide girmistir.
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